SMERNICE

¢. 02/2024
Smeérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obce Zalofov

PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

1. OBECNA CAsT
Smérnice upravuje zasady a postupy obce pri zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale VZMR) a upfesriuje
uzavirani smluvnich vztaht obce, jako verfejného zadavatele (dale jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci,
dodavek a sluzeb (dale jen dodavatel). Smérnice upravuje postup zadavani VZMTR na zakladé vyse predpokladané
hodnoty zakazky.

Zakladni pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi podle ust. § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakazek
(dale jen ,zakon”), zakazka, jejiz predpokldadana hodnota je rovna nebo nizsi v piipadé verejné zakazky:
a) nadodavky ¢astce 2 000 000,- K¢ bez DPH
b) na sluzby ¢astce 2 000 000,- K¢ bez DPH
c) nastavebni prace ¢astce 6 000 000,- K¢ bez DPH

Zadavatel dle vyjimky uvedené v ust. § 31 zdkona neni povinen vefejné zakazky malého rozsahu zadavat
v zaddvacim fizeni podle ust. § 3 zdkona. Zadavatel je vSak pfi jejim zadavani povinen dodrzovat zdsady zadavani
vymezené v ust. § 6 zdkona dodrzovat zdsadu:

a) transparentnosti

b) pfimérenosti

c) rovného zachazeni ve vztahu k dodavatelim

d) zdkazu diskriminace ve vztahu k dodavatelim

Déle dle ust. § 6 zdkona zadavatel nesmi omezovat G€ast v poptavkovém fizeni dodavatellim, kteff maji sidlo
a) v ¢&lenském staté Evropské unie, Evropského hospoda¥ského prostoru nebo Svycarské konfederaci
b) v jiném statd, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu
zarudujici pristup k dodavateliim z téchto stdtd k zaddvané vetejné zakdzce

Volba zplsobu vybéru dodavatele verejné zakazky malého rozsahu

Organ schvalujici tuto smérnici mlze rozhodnout o jakékoliv vyjimce pro jakoukoliv konkrétni zakdzku nebo
zakézky a stanovit specidlni rezim jakékoliv zakdzky nebo zakazek.
Smérnice upravuje postup vybéru dodavatele vefejnych zakdazek malého rozsahu, pficemZ je rozdélena do
jednotlivych kategorii dle druhu verejné zakazky a jeji pfredpokladané hodnoty.
Zadavatel zvoli konkrétni postup na zakladé urceni:

a) druhu vefejné zakdzky

b) predpokladané hodnoty verejné zakdzky

Druhy verejnych zakazek
Druhy vefejnych zakazek jsou upraveny v ust. § 14 a 15 zakona:
a) vefejnou zakdzkou na dodavky se rozumi pofizeni véci, zvifat nebo ovladatelnych pfirodnich sil, pokud
nejsou soucasti vefejné zakdzky na stavebni préace podle ust. § 14 zdkona. Pofizenim se rozumi zejména
koupé, ndjem nebo pacht.



b) verejnou zakdzkou na sluzby, se rozumi zakazka, jejimZ pfedmétem je poskytovani jinych ¢innosti, nez
uvedenych v ust. § 14 odst. 3 zakona. Jedna se o zakdazku, kterd neni zakazkou na dodavky ani stavebni
prace.

c) vefejnou zakazkou na stavebni prace se rozumi zakdzky, jejichZz pfedmét je vymezen v ust. § 14 odst. 3
zdkona, tj. poskytovani stavebnich praci, zhotoveni stavby a s tim pfimo spojené potiebné projektové
prace.

Pfedpokladana hodnota vefejnych zakazek

Stanoveni pfedpokladané hodnoty verejné zakdzky je upraveno v ust. § 16 — 23 zakona.

Pfedpokladana hodnota verejné zakdzky se stanovi na zdkladé Gdajl a informaci o zakazkach stejného i

podobného pfedmétu plnéni. Nema-li zadavatel k dispozici takové Udaje nebo informace, vychdzi z informaci
ziskanych prazkumem trhu nebo jinym vhodnych zplsobem.
Predpokladana hodnota verejné zakazky se vidy uvadi v cené bez zahrnuti DPH.

Povérena osoba

Odpovédnou osobou a realizatorem vefejné zakazky je starosta, v pfipadé nepfitomnosti starosty mistostarosta
nebo povéreny zastupitel, zdstupce vefejného zadavatele (ddle ,povérend osoba“). Starosta mlzZe prevést
administraci verejné zakazky na jinou osobu.

1.

2. SPECIALNI CAST

Zadavani zakazek dle predpokladané hodnoty a predmétu plnéni:

PRIME ZADAN[ VZMR

® Podle této Casti smérnice zadavatel zaddva zakazky, jejichz pfedpokladana hodnota
a) na DODAVKY A SLUZBY je niZ$f nebo rovna 200 000,- K& bez DPH
b) na STAVEBNI PRACE je nizsi nebo rovna 500 000,- K& bez DPH

® Pové&fend osoba vybere k realizaci zakazky PRIMO konkrétniho dodavatele, a to bez vyb&rového Fizenf Gstni
nebo pisemnou objedndvkou, popf. smlouvou.

o Vybér konkrétniho dodavatele je zaloZen na dostate¢né znalosti relevantniho trhu, kdy néklady na
formalizovany vybér dodavatele jsou vzhledem k mozné Uspofe nepfimérené.

o V pfipadé, kdy povéfena osoba nema dostate¢nou znalost relevantniho trhu, provede pfed vyb&rem
dodavatele prézkum trhu podle ¢asti bodu 2. této ¢asti smérnice.

o Uzavi'eni smlouvy je v kompetenci starosty.

UZAVRENA VYZVA

® Podle této ¢asti smérnice zadavatel zadava zakazky, jejichZ pfedpoklddana hodnota
c) na DODAVKY A SLUZBY je rovna &astce od 200 001,- do 2 000 000,- K& bez DPH
d) na STAVEBNI PRACE je rovna &3stce od 500 001,- K& do 6 000 000,- bez DPH

® Povérend osoba uskuteéni vybérové fizeni , v némz pisemné oslovi minimaIné 3 dodavatele.



e Povérena osoba pisemné vyzve alespon 3 dodavatele, u kterych Ize predpokladat, Ze jsou schopni zakazku
radné realizovat, a to vyzvou k predloZeni nabidky. Vybér moZnych dodavatel(l provede na zékladé svych
zkuSenosti, ziskanych referenci a zemépisné polohy mista plnéni vefejné zakazky MR.

e Povéfend osoba mUZe zvefejnit vyzvu k predloZeni nabidky OTEVRENOU VYZVOU na profilu zadavatele
v pfipadé, Ze neni moZné najit dostate¢ny pocet potencionalnich dodavatell k osloveni, je to pro vybér
dodavatele Ucelné a nemdiZe to ohrozit pribéh zakazky a vybérového fizeni.

o Soucasti vyzvy k pfedloZeni nabidky jsou zejména tyto informace:

a) identifikani Udaje zadavatele

b) kontaktni osoba zadavatele

c) Ih{ta a zplsob podani nabidek

d) vymezeni pfedmétu plnéni, misto pInéni, termin plnéni

e) kvalifikaéni pfedpoklady uchazece (je-li to icelné a neprobéhl-li predvybér potencionalnich dodavatel
dle stanovenych kvalifikacnich kritérii)

f)  kritéria hodnoceni zakdzek

g) informaci o tom, Ze se nejednd o zadavaci fizeni dle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakézek

h) upozornéni na moznost zruseni vybérového fizeni ze strany zadavatele bez uvedeni dlivodu

i) platebni podminky

j)  uvedeni osoby opravnéné jednat za zadavatele, datum

® Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt stanovena minimalné na 10 kalendarnich dn(i ode dne odeslani
vyzvy dodavatel.

e Starosta MUZE ustanovit komisi pro hodnoceni nabidek, ktera musi mit nejméné 3 ¢leny. Clenové komise
budou vybrani ze zastupitelstva obce a Cestné prohlasi svoji micenlivost a nepodjatost o skuteénostech
souvisejicich s jednanim ve vyb&rovém fizeni. Pokud s ohledem na charakter a pfedmét verejné zakézky
(napf. stavebni price apod.), bude vhodné ¢&i nezbytné , aby byla v komisi odborné zptisobild osoba apod.,
pak o sloZeni komise rozhodne starosta obce.

® Povéfend osoba vyhotovi protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek, kde budou popsény viechny
zU&astnéné osoby.

® Zastupitelstvo obce na zakladé protokolu a doporuceni povérené osoby rozhodne o vybéru dodavatele
verejné zakazky.

e Uzavfeni smlouvy schvaluje zastupitelstvo obce a podpis smlouvy je v kompetenci starosty, popf. jiné
povérené osoby.

® Pokud cena zakazky dosahuje 500 001,- K¢ bez DPH a vy3e, je povinnosti zadavatele, zverejnit uzavifenou
smlouvu véetné jejich zmén a dodatkd na profilu zadavatele do 30 dnli ode dne jejich uzavient.

3.VYJIMKY ZE SMERNICE

Zadavatel v pfipadé bezprostfedniho ohroZeni, odvraceni mimoradnych nebezpeéi nebo skod na majetku pfip.
zdravi a mimotadné vyhodné nabidky, mlZe rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému
uchazedi. Toto rozhodnuti schvali starosta a nasledné bude informovat zastupitelstvo obce. Vyjimku nelze uplatnit
dle bodu 4 smérnice.



4.FINANCOVANI( VEREJNE ZAKAZKY Z DOTACNIHO PROGRAMU

Je-li predmét verejné zakazky financovan z dotaéniho programu, nebo se financovani z dota¢niho programu, byt
jen pfedpoklada, nesmi zadavatel postupovat pfi vybéru zhotovitele dle bodu 3 smérnice. Existuji-li navic pro dany
dotacni program, z néhoZ se bude nebo i prfedpokladd predmét vefejné zakazky financovat, zvlastni pravidla
poskytovatele dotace pro zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto
zvlastnich pravidel.

Zastupitelstvo obce Zalofiov schvililo smérnici dne 21.2. 2024 v bodu 6/f. Zruduje se smérnice 1/2015.

U¢innost od 21.2. 2024

Jaroslava Svobodova Miroslav Grmela
starostka obce mistostarosta obce



